Krok 1.

Przywracamy dostep do platformy Office 365 (Teams, Word, Excel, Outlook, ...)

1. W przegladarce internetowej wpisujemy address:

B® Microsoft
Zaloguj

F\dres e-mail, telefon lub Skype

Mie masz konta? Utwarz je!
Mie moZesz uzyskat dostepu do konta?

Opcje logowania

2. https://portal.office.com

3. W oknie uzytkownik Janek Kowalski wpisujemy adres np.:

jkowalski2@365.zsourzedow.pI (bo taki e-mail nadat mu system Office365)

4. Podajemy hasto: domyélne bedzie Student.123 ( jesli jest to pierwsze logowanie, lub
inne hasto podane przez nauczyciela)

5. Nastepnie pojawi sie okno do zmiany hasta


https://portal.office.com/
mailto:jkowalski2@365.zsourzedow.pl

B8 Microsoft

jkowalski2@365.zsourzedow.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

BieZgce hasto

Mowe hasto

Potwierdz hasto

Zaloguj

Podajemy jeszcze raz hasto: Student.123 (lub inne podane przez nauczyciela)
Nastepnie podajemy nowe hasto

W kolejnym wierszu podajemy jeszcze raz ponownie hasto. Klikamy Zaloguij.
Otrzymamy okno postaci
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Good evening Install Office
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Start new Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
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All apps

Sway Forms

Create self-grading
quizzes with Forms
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Recent Pinned Shared with me  Discover

10. Klikamy ikone

Outlook

11. Otrzymamy okno postaci



Outlook £ Wyszukaj

Nowa wiadomosc

~  Ulubione &3 Priorytetowe =] Inne Filtr ~

£ Skrzynka odbior...

Rozpocznij X
B Elementy wystane
~" Ukoficzono 0z 6
Wersje robocze
Wybierz wyglad

Dodaj element ul...
B Wyslij wiadomosé

~  Foldery 3t Korzystaj z aplikagji pakietu Office
[ Skrzynka odbio... D Pobierz aplikacje Outlook Mobile
&  Wersje robocze > Dodaj konto magazynu

B Elementy wystane ;{Q Zaimportuj kontakty

B rreme o eeaioan

12. Tu jest koniec kroku 1. Do tej (stuzbowej)poczty odbiorczej przyjdzie zgdanie zmiany hasta z
platformy Dziennik UonetPlus, co jest efektem zastosowania kroku 2.

Krok 2.

Odzyskanie dostepu do Dziennika elektronicznego
1. W drugim oknie/w nowej zaktadce przegladarki internetowej wpisujemy adres:

https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaurzedow

2. Klikamy przycisk

/aloguj sie >

3. Wybieramy tacze , Przywroc¢ dostep”


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaurzedow

Logowanie

Prosze podac e-mail i hasto

E-mail:
Hasto:

Zatéz konto | Przywrdc dostep | Zmien hasto

Zalogyuj sie >

@ Mie wiesz jak sie zalogowac? Skorzystaj z naszych porad =

4. Podajemy nasz adres np.: jkowalski2@365.zsourzedow.pl i zaznaczamy, nie

jestem robotem.
5. Wybieramy przycisk

Wyslij wiadomos¢ >

6. Pojawi sie okno:

VULCAN

Podsumowanie operacji

Wystano wiadomosc na zapisany w systemie adres e-mail. Wiadomosc zawiera dalsze instrukcje uzyskania dostepu do systemu. Prosze sprawdzic
skrzynke poczty elektronicznej i postepowac zgodnie ze wskazdwkami zapisanymi w wiadomosci.

W szczegolnych przypadkach konfiguracii ustugi poczty elektronicznej wiadomos¢ moze zostac potraktowana jako niechciana lub zostac zablokowana
przez jakis inny mechanizm filtrowania tresci. W takim przypadku nalezy sprawdzi¢ wszystkie mozliwe foldery poczty przychodzacej, poczawszy od
skrzynki odbiorcze] a skoriczywszy na folderach z wiadomosciami odfiltrowanymi.

] 717572929 B cok@vulcan.edu.pl EL v

vulcan.edu.pl

7. W pierwszym oknie, tam gdzie jest otwarty Outlook wybieramy e-mail pn. ,Rejestr Uzytkownikow”


mailto:jkowalski2@365.zsourzedow.pl

Outlook £ Wyszukaj

1 Oznacz wszystkie jako przeczytane Cofnij

A Ulubione @ ¢y Priorytetowe =i Inne Filtr -
£ Skrzynka odbi... 1 @ Rejestr Uzytkownikow
Aktywacja konta/przypom... 02:08
Elementy wystane Dzien dobry! Otrzymalismy prosbe o aktyw...

& Wersje robocze
! Rozpocznij X

Dodaj element ul...
" Ukonczono 0z 6

“  Foldery Wybierz wyglad
0 Skrrunka adhi 1 B Wvélii wiadomoéé

8. Pojawi sie okno z informacjg od UONETPLUS

Rejestr Uzytkownikow <rejestr-uzytkownikow@wvulcan.ne
@ tpl= &
Cz, 10.09.2020 02:08
Doz

Dzien dobry!

Otrzymalismy prosbe o aktywacje konta/przypomnienie hasta dla uzytkownika:
mwoskowska@365.zsourzedow.pl

Aby aktywowac konto/przypomniec hasto, kliknij ponizszy link:

https://cufs.vulcan.net.pl:443/gminaurzedow/AccountManage/UnlockResponse /Default
f48cdbab1-0118-4171-8482-2828d17h47e1

9. Klikamy link http://cufs.......


http://cufs/

10. Pojawi sie okno

Aktywacja konta

Aby akbtywowad konto R . Er = ., poda] nowe
hasto | potwierdz autentycznosc operac.
Mastepnie nacisnij przycisk "Ustaw nowe hasto”.

Mechanizm zabezpieczajacy przeciwko robotom | robakom internetowym
moze poprosic Cie o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj zgodnie ze
wskazdwkami na ekranie.

Mowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

Nie jestem robotem -
reCAPTCHA
Prywatnod - Warunki

Ustaw nowe hasto =

11. Podajemy hasto dostepu do dziennika, i potwierdzamy to hasto w drugim wierszu, zaznaczamy : Nie
jestem robotem”, klikamy ustaw nowe hasto.
12. Pojawi sie okno z informacjg o zmianie hasta.

Podsumowanie operacji

Hasto uzytkownika = =365.zsourzedow.pl zostato zmienione.

Mozna zamknad okno przegladarki, ponownie otworzyé witryne aplikacji i zalogowaé sie za pomoca adresu e-mail i nowo
ustawionego hasta.

E 717572929 B cok@vulcan.edu.pl El www.vulcan.edu.pl

13. Ponownie w oknie przeglagdarki internetowwej podajemy adres
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaurzedow



https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaurzedow

14. Wybieramy przycisk Zaloguj, podajemy nasz login i hasto.
15. Pojawi sie okno:

3 UONET+

“ Vinformacje & Sekretariat >

X HOwe Wy2sanky odmatowe - CO przymesie 2¢
Aktualizacje > b3 nowy fok SKoiny?

Praceryiy artytus> B Dziennik >
. 3 M3

Samorzad szkolny & informacie

Plan zajec

B Biokady dziennikéw ¥

16. Na dole tego okna Jest informacja ,,Do zmiany hastfa zostato 30 dni.
17. Teraz mozemy pracowac z dziennikiem elektronicznym.

Krok 3.
Aktualizacja hasta do Uonetplus.

Gdy zbliza sie koniec okresu waznosci hasta to powinnismy przedtuzy¢ je na kolejny okres.

1. Ponownie w oknie przegladarki internetowwej podajemy adres
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaurzedow

1. Wybieramy przycisk Zaloguj,
2. Pojawi sie okno w ktérym wybieramy link ,,Zmien hasto”


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaurzedow

Logowanie

Prosze podac e-mail i hasto

E-mail:

Hasto:

Zatéz konto | Przywrdc dostep | Zmien hasto

Zaloguj sie >

9 Nie wiesz jak sie zalogowac? Skorzystaj z naszych porad >

3. Kolejne kroki powinny by¢ juz zrozumiate.




